
※書面移行中

立候補が集まらない場合
は抽選を実施

みんなで協力しながら進めます
分からないことは前年度役員に
相談できます

他役員・運営からの相談に対し、
一緒に方向性を導くことも会長の役割の

ひとつです。

昨今では毎回の打ち合わせに集まる
のではなく、LINE等を活用する

ようにしています。





書記の仕事





印刷データ作成
（外部委託）

内容確認・校正　　
（広報）

印刷・納品 仕分け・配布
原稿・写真
の提出

広報委員会では、原稿や写真の提出、

内容確認・校正、印刷業者さんとの

やり取り、配布作業を中心に

行っています。

原稿・写真の収集

印刷業者さんとのやり取り

内容確認・校正

印刷・納品

仕分け・配布

広報誌を発行しています。

学校やPTA活動をまとめ、

保護者のみなさんへお届け

します。

新しく着任された先生や、

各学年の先生、用務員さんなど

学校を支えてくださるスタッフ

の方々を、見開きページで

紹介しています。

データ作成は外部委託して

います。LINEを中心に、

原稿の提出やレイアウト確認、

スケジュール調整などを

行います。

誤字脱字や写真・文章の確認

を行います。完成後は、

学年ごとに仕分けし、各クラスへ

配布します。



春と秋の
全２回

春に４回
秋に４回



※曜日や細かい時間は年度により変更となります

※曜日や細かい時間は年度により変更となります




