
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大募集！！ 

クラブコーディネーターって何？ 

お問い合わせ先 

パソコン作業が得意 

スケジューリングが得意 

文章作成が得意 

データ整理が得意 

平日の夕方は 

時間がある 

土日は時間がある 

誰とでも 

すぐ打ち解ける 

聞き上手 

早起きが得意 

ボランティア精神がある 

子どもたちのために 

何かしたい 

謝金 

1,300円／時間 

業務内容 
・活動中の見守り、安全管理 

・とよクラ活動の管理 

・施設の施錠、管理 

・大会等の申込み手続き 

・謝金支払い手続き 

などが主な業務内容です。 

詳しくは裏面をご覧ください。 

雇用形態 業務日時 
月１日の方もいれば週３～５日程

度の方もいます。平日は夕方に３時

間程度、休日は４時間程度を見込ん

でいます。複数人でシフトを組むの

で、無理のない日・時間で参加でき

ます。 

「とよた地域クラブ活動」略して「とよクラ」を地域が主体となって行うにあたり、施設管理や事務を行

う担当として各学校にクラブコーディネーターが配置されています。とよクラはクラブコーディネーターが

常駐した状態で地域指導者により行われます。 

全て当てはまらなくて大丈夫！ 

一つでも当てはまる方、 

少しでも興味ある方大歓迎！ 

前林中学校 地域学校共働本部 

クラブコーディネーター 二見（ふたみ） 

Tel：080-5892-3427 

とよクラって何？ 
これまで、教員が顧問となり学校主体で行ってきた中学校の部活動。今後は、地域が主体となる活動「と

よた地域クラブ活動」略して「とよクラ」へ移行し、地域指導者が中心となって活動を行っていきます。 

豊田市HP 特集 

「とよた地域クラブ活動」  

とよクラについて 

もっと知りたい人は 

こちら！ 

整理整頓が得意 

前林中学校クラブコーディネーター 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

とよクラ活動日の一日の動き 

活動の管理 

・コーディネーターの活動日時の調整 

・活動を行わない日の設定（学校とも調整） 

・活動予定のとりまとめ 

・活動場所のルール決め 

施錠管理、学校セキュリティの解除 

活動クラブ、地域指導者の確認 

 

活動の見守り、緊急対応等 

 

活動後の施設施錠、学校セキュリティのセット 

 

申込等 

・チーム登録、選手登録（技術指導者と連携） 

・大会参加申請（技術指導者と連携）、 

参加費準備 

・大会選手派遣補助金申請 

施設・備品等の管理 

・鍵の管理 

・地域学校共働本部内の管理 

・応急手当セット、経口補水液、 

その他消耗品の管理 

生徒の安全管理 

・急な指導者不在時の見守り 

・体調不良者への対応 

・緊急連絡先管理 

・救急対応 

相談窓口 

・総合相談窓口 

・生徒、保護者、地域指導者からの 

相談窓口 

・いじめ、ハラスメント対応 

（市、学校へ相談） 

・学校（教頭など）との連絡調整 

運営管理 

・参加者の名簿管理（部活アプリ） 

・チーム名簿作成、管理 

・地域指導者等の勤怠管理、報告事務 

・新規地域指導者面談、登録 

・備品修繕（学校との共有物品は学校へ報告） 

・入会案内（生徒、地域指導者） 

・ポータルサイト（豊田市スポーツ・ 

文化芸術検索サイト）の更新 

・バス代徴収（部活アプリ） 

委託金管理 

・備品、消耗品購入 

その他 

・研修会の開催 

・入学説明会での説明（学校と連携） 

・入部案内 

・新種目設立検討、合同・廃部検討 

 →学校運営協議会への提案 

全ての業務を一気にお任せするわけではありません！最初はあなたの“得意”を活かせる業務

をメインに担当していただきます。業務を分担しながらも各コーディネーターが全体を把握できる

よう、また円滑に運営できるよう、それぞれの担当が協力しながら活動します。 

「地域学校共働本部」（通称：前中応援ルーム）とは 

とよクラをはじめとする地域活動の中心となる場所です。 

地域学校共働本部へ地域指導者が鍵を取りに来ます。 

当日活動予定のクラブ、地域指導者を確認します。 

問題なく安全に活動できているか、巡回し見守りをします。 

緊急時には地域学校共働本部にて、地域指導者とともに対応します。 

活動後は施錠を確認し、最後に学校の

セキュリティをセットします。 

その他の業務（詳細） 

各コーディネーターは 

全体を把握しながらも 

これらの業務を分担 

クラブマネージャーが総括 

（業務のとりまとめ） 


